VILJANDI VALLAVOLIKOGU
MAARUS

Viiratsi 29. jaanuar 2026 nr

Viljandi Vallavolikogu tookord (EELNOU)

Mairus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 44 1dike 1 alusel.

§ 1. Uldsiitted

(1) Viljandi Vallavolikogu tookord (edaspidi tookord) médrab kindlaks Viljandi Vallavolikogu
(edaspidi volikogu) ja selle organite t66 korralduse.

(2) Tookorra eesmirk on tagada volikogu asjaajamise ja istungile esitatavate materjalide korrektne
ja Oigeaegne ettevalmistamine, istungite organiseeritud ja tulemuslik korraldamine ning
vastuvoetud otsuste tditmine.

(3) Volikogu ja tema organite tehnilist teenindamist korraldab Viljandi valla ametiasutuse
(edaspidi ametiasutus) vallakantselei (edaspidi vallakantselei).

(4) Volikogu todkorras reguleerimata kiisimused lahendab istungi juhataja.

§ 2 Volikogu todorgan

(1) Volikogu todorganiteks on:
1) volikogu eestseisus;

2) volikogu fraktsioon;

3) volikogu komisjon.

§ 3. Volikogu eestseisus

(1) Volikogu eestseisus on nduandev organ, mis vaatab volikogu esimehe ettepanekul 1dbi
volikogu istungi pdevakorra projekti ja arutab muid volikogu t66 korraldamisega seotud kiisimusi.

(2) Volikogu eestseisusesse kuuluvad:
1) volikogu esimees;

2) volikogu aseesimees;

3) alatiste komisjonide esimehed;

4) fraktsioonide esimehed.

(3) Eestseisuse toovorm on koosolek. Eestseisuse koosoleku kutsub kokku ja koosolekut juhatab
volikogu esimees vOi tema draolekul aseesimees.

(4) Eestseisuse otsustused on volikogu esimehele soovitusliku iseloomuga.



(5) Volikogu eestseisuse koosoleku protokolli kantakse koosoleku toimumise aeg ja koht,
osavotjate nimed, arutlusel olnud kiisimused, nende kohta esitatud ettepanekud ja otsustused,
hééletustulemused, kui kiisimus otsustati hddletamise teel ning kirjalikult esitatud eriarvamused.
Protokolli allkirjastab koosoleku juhataja.

(6) Eestseisuse koosoleku protokoll peab olema kéttesaadav hiljemalt viiendal téopdeval parast
eestseisuse  koosolekut. Eestseisuse protokollid on kidtte saadavad wvalla avalikus
dokumendiregistris.

§ 4. Volikogu fraktsioon

(1) Volikogu fraktsiooni (edaspidi fraktsioon) vdivad moodustada vihemalt kolm volikogu liiget,
kes on valitud volikogu liikmeks sama erakonna vdi valimisliidu nimekirjas. Uhes nimekirjas
volikogusse valitud volikogu litkmed voivad moodustada ainult ithe fraktsiooni. Fraktsioon
moodustatakse volikogu volituste ajaks.

(2) Fraktsiooni registreerimiseks esitatakse istungi juhatajale avaldus, milles on fraktsiooni
nimetus, esimehe, aseesimehe ja liikmete nimed ning soovi korral muud andmed. Informatsiooni
avaldusest esitab istungi juhataja volikogu istungil. Fraktsiooni tegevus algab tema
registreerimisest volikogu istungil, mille kohta tehakse vastav mirge istungi protokolli.
Muudatuste tegemine fraktsiooni koosseisus toimub fraktsiooni esimehe esitatud avalduse alusel
samas korras.

(3) Fraktsiooni nimel tegutseb fraktsiooni esimees. Esimehe puudumisel aseesimees.

(4) Fraktsioonil on digus:
1) algatada volikogu digusaktide eelndusid;
2) anda arvamusi volikogu menetluses olevate eelndude kohta;
3) seada iiles kandidaat volikogu poolt valitavale, kinnitatavale voi méératavale kohale;
4) votta volikogu istungil vaheaeg vahetult enne 10pphédiletust;
5) teha ettepanekuid istungi pidevakorra kohta.

§ 5. Volikogu komisjoni tookord
(1) Volikogu komisjoni (edaspidi komisjon) to6vormiks on koosolek. Otsused voetakse vastu
poolthéddlteenamusega.

(2) Komisjon on otsustusvoimeline, kui koosolekust votab osa iile poole komisjoni koosseisust.
(3) Komisjoni koosoleku kutsub kokku komisjoni esimees v4i tema draolekul aseesimees.

(4) Komisjoni koosoleku toimumise ajast, kohast ja pdevakorrast informeeritakse komisjoni
litkkmeid vdhemalt neli pdeva enne koosoleku toimumist. Vdimalusel esitatakse tutvumiseks ka
arutusele tulevate kiisimustega seonduvad materjalid.

(5) Komisjoni esimehe ja aseesimehe &draolekul kutsub komisjoni vajadusel kokku volikogu
esimees, kes juhatab koosolekut voi midrab komisjoni liikkmete hulgast koosoleku juhataja.

(6) Komisjoni koosolekust v3ib sonadigusega osa votta komisjoni mittekuuluv volikogu liige voi
vallavalitsuse liige. Teiste isikute kutsumise komisjoni koosolekule ja neile sdonadiguse andmise
otsustab koosoleku juhataja.



(7) Komisjonil on digus vastu votta otsuseid koosolekut kokku kutsumata. Komisjoni esimees voi
tema otsusel vallakantselei saadab eelndud ja/vdi vajalikud materjalid komisjoni kdikidele
liikkmetele elektrooniliselt. Teates on méératud tihtaeg, mille jooksul komisjoni liikmed peavad
esitama elektrooniliselt oma seisukoha. Kui komisjoni liige ei teata nimetatud téhtaja jooksul, kas
ta on eelndu poolt voi vastu, loetakse ta eelndu poolt hddletanuks.

(8) Komisjoni koosoleku ldbiviimine kaugosalusega koosolekuna toimub analoogselt volikogu
kaugosalusega istungi labiviimisega (vt § 9).

(9) Kui komisjoni liige ei saa komisjoni koosolekust osa votta, informeerib ta sellest komisjoni
esimeest voi vallakantseleid. Komisjoni liige loetakse komisjoni t66st osavotnuks, kui ta on
edastanud oma seisukohad elektrooniliselt voi kirjalikult enne komisjoni koosoleku algust.

(10) Komisjoni koosoleku kohta koostatakse protokoll, milles mérgitakse koosoleku péevakord,
toimumise aeg, koosolekust osa votnud isikute nimekiri, komisjoni otsused ja komisjoni litkkmete
eriarvamused. Elektroonilise koosoleku toimumise vdi komisjoni litkme (te) elektroonilise
osalemise kohta tehakse protokolli sellekohane mirge. Protokollile kirjutavad alla koosoleku
juhataja ja protokollija.

(11) Protokoll vormistatakse hiljemalt kolme toopédeva jooksul péarast koosoleku toimumist.
Protokollid avalikustatakse valla veebilehel hiljemalt viie toopdeva jooksul pdrast koosoleku
toimumist.

(12) Komisjoni esimees:
1) esitab volikogule kinnitamiseks komisjoni koosseisu;
2) esitab volikogule ettepanekuid komisjoni koosseisu muutmiseks;
3) juhib komisjoni t66d ja komisjoni koosolekuid;
4) koostab komisjoni koosoleku péevakorra projekti ja korraldab kutsete saatmise;
5) vajadusel kutsub komisjoni koosolekule kiilalised;
6) allkirjastab komisjoni protokollid;
7) edastab vajadusel suuliselt volikogus komisjoni otsused, seisukohad, arvamused,
ettepanekud ja eelndud komisjoni padevusse kuuluvates kiisimustes;
8) korraldab ja vastutab komisjoni asjaajamise eest.

(13)Komisjoni esimehe tagasiastumisel, volikogu poolt vabastamisel, umbusalduse avaldamisel,
volikogu litkkme volituste 10ppemisel voi peatumisel voi muul pdhjusel lahkumisel, valib volikogu
uue komisjoni esimehe volikogu litkmete hulgast. Komisjoni esimees esitab kinnitamiseks
komisjoni uue koosseisu voi teeb ettepaneku jétta komisjon endises koosseisus.

(14) Komisjoni dokumendid vormistatakse ja registreeritakse vastavalt ametiasutuse teabehalduse
korrale dokumendihaldussiisteemis.

§ 6. Volikogu istungi kokkukutsumine

(1) Volikogu istungi (edaspidi istung) kutsub kokku volikogu esimees voi tema asendaja, nende
puudumisel volikogu vanim liige. Istungi kutse saadetakse volikogu litkmete e-posti aadressile
vdhemalt neli pdeva enne istungi toimumist. Kutses nédidatakse istungi toimumise aeg, koht ja
arutusele tulevad kiisimused.

(2) Korralised istungid toimuvad iildjuhul iga kuu viimasel kolmapéeval. Juulis volikogu korralisi
istungeid ei toimu. Volikogu esimees voib vajaduse korral istungi acga muuta.



(3) Erakorraline istung Viljandi Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) voi volikogu liikkmete poolt
tostatatud kiisimuste arutamiseks kutsutakse kokku volikogu esimehe, vallavalitsuse vdi vihemalt
1/4 volikogu koosseisu ettepanekul.

(4) Istungi pievakorra projekt ja kutse avaldatakse Viljandi valla kodulehekiiljel vihemalt neli
pdeva enne istungit.

§ 7. Volikogu odigusaktide algatamine

(1) Volikogu litkmel, volikogu komisjonil, fraktsioonil, vallavalitsusel, vallavanemal,
vallasekretéril ja vdhemalt iihel protsendil hailediguslikel vallaelanikel on Oigus esitada
volikogule eelndusid.

(2) Eelndu vormistatakse vastavalt haldusdokumentide vorminduetele. Eelndude ettevalmistamist
vastavalt nduetele korraldab vallasekretar.

(3) Mééruse eelnodule lisatakse seletuskiri ja otsuse eelndule vajadusel pdhistavad dokumendid.

(4) Nouetekohaselt vormistatud eelndud koos juurde kuuluvate dokumentidega esitatakse
vallakantseleile, kes edastab need volikogu esimehele. Volikogu esimees suunab eelndud
komisjonidele.

§ 8. Volikogu istung

(1) Volikogu to6vorm on istung, mis on iildjuhul avalik. Volikogu v6ib kuulutada istungi voi mone
pédevakorrapunkti arutelu kinniseks, kui selle poolt hidletavaid volikogu liikmeid on vdhemalt kaks
korda enam kui vastu hééletavaid voi kui arutatavat kiisimust puudutavate andmete avaldamine on
seadusega keelatud vo1 piiratud. Istungi kinniseks kuulutamine otsustatakse iga paevakorrapunkti
kohta eraldi.

(2) Volikogul on podhjendatud juhul oOigus viia volikogu istung 1dbi info- ja
kommunikatsioonitehnoloogiat kasutades.

(3) Volikogu on otsustusvoimeline, kui istungist votab osa iile poole volikogu koosseisust. Istungil
mitteosalemisest ja/voi varasemast istungilt lahkumisest teatab volikogu liige vallakantselei
vastavale teenistujale.

(4) Istungit juhatab volikogu esimees vOi volikogu aseesimees, nende puudumisel volikogu
istungil viibiv vanim volikogu liige.

(5) Volikogu litkmed registreerivad ennast istungil osalejaks. Istungile hilinemine vdi enne istungi
16ppu lahkumine kajastatakse istungi protokollis.

(6) Istungi juhataja tagab istungi toimumise seaduslikkuse ja korra.
§ 9. Kaugosalusega istung

(1) Kaugosalusega istung on volikogu istung, millel saab osaleda infotehnoloogiliste vahendite
abil istungil fiitisiliselt kohal olemata.

(2) Pdhjendatud juhul voib volikogu esimees otsustada tdieliku voi osalise kaugosalusega istungi
labiviimise.



(3) Kaugosalusega istungi voib ldbi viia, kui volikogu istungil osalejale on tagatud voimalus eemal
viibides reaalajas toimuvat istungit jélgida, teha istungi toiminguid (ettekanne, suulise kiisimuse
esitamine, sOnavott, hddletamine ja muud toimingud ) ja anda teada nende tegemise takistusest.

(4) Kaugosalusega istungil kohaldab istungi juhataja todkorras istungi ldbiviimist puudutavaid
sdtteid erisustega, mis on vajalikud kaugosalusega istungi ldbiviimiseks ega takista volikogu
istungil osalejal tema diguste teostamist.

(5) Kui volikogu litkme osavott kaugosalusega istungist on takistatud istungil osalejatele
voimaldatud tehnilistest voimalustest mitteolenevatel pohjustel, voib istungi juhataja otsustada
istungi jatkamise nende volikogu litkmetega, kelle osalemine istungil ei ole takistatud.

§ 10. Volikogu istungi ldbiviimine
(1) Istungi juhataja avab istungi kinnitades seda haamrilodgiga. Istungi alguses tehakse teatavaks
istungil osalevate volikogu litkmete arv istungile registreerimise andmete alusel.

(2) Istungi juhataja teeb teatavaks istungi paevakorra projekti ja selle kohta lackunud ettepanekud.

(3) Pdevakorra projekti kohta esitatud ettepanekud lahendab istungi juhataja iikshaaval.
Pédevakorra projekti voib muuta vihemalt 2/3 kohalolevate volikogu litkmete ndusolekul.

(4) Paevakord kinnitatakse poolthddlteenamusega.

(5) Kui istungil ei jouta ldabi arutada koiki pdevakorrapunkte, otsustab volikogu istungi
katkestamise ning selle edaspidise jatkamise aja ja koha.

(6) Volikogu teeb istungil oma t66s iga kahe tunni jérel kuni 15-minutilise vaheaja, kui ei otsustata
teisiti.

(7) Istungi juhatajal on digus vdtta kuni 10-minutiline vaheaeg iiks kord iga pédevakorra punkti
arutamisel.

(8) Istungi juhataja informeerib volikogu litkmeid volikogule saabunud kirjadest ja saadetud
vastustest peale seda kui kdik pdevakorrapunktid on ammendunud.

(9) Pérast istungi juhataja informatsiooni volikogu kirjavahetuse osas, annab istungi juhataja sona
vallavanemale vallavalitsuse informatsiooni edastamiseks. Volikogu litkmetel on digus esitada
kiisimusi.

§ 11. Kiisimuste arutamine istungil

(1) Eelndu pannakse volikogu istungil tihele voi mitmele (kuni kolmele) lugemisele eelndu
algataja, vallavalitsuse, istungi juhataja vdi volikogu komisjoni ettepanekul, kui eelndu mitme
lugemise kohustus ei tulene seadusest, valla pohiméérusest, kdesolevast méédrusest voi muust
oigusaktist. Iga lugemist voib katkestada iiks kord.

(2) Mitmele lugemisele tuleb panna eelndu, mis kisitleb:
1) valla eelarvet, v.a lisaeelarve;
2) valla pohiméiruse muutmist, kui muudatus ei tulene seadusest;
3) valla arengukava ja eelarvestrateegia kinnitamist voi muutmist;
4) kohalike maksude kehtestamist.



(3) Eelndu lugemise katkestamise voi jargmisele lugemisele saatmise ning jargmise lugemise aja
otsustab volikogu.

(4) Alternatiivsete eelndude olemasolul saadetakse teisele lugemisele istungil enim hiili saanud
eelndu.

(5) Eelndu esitaja voib eelndu tagasi votta menetluse igas etapis, vélja arvatud l0pphééletuse ajal.

(6) Volikogu istungil antakse pdevakorra kiisimuses maksimaalselt aega:
1) ettekandeks 10 minutit;
2) kaasettekandeks 5 minutit;
3) kiisimuse esitamiseks 1 minut ja vastamiseks 3 minutit;
4) soOnavotuks liks kord 3 minutit;
5) muudatusettepaneku selgitamiseks 3 minutit;
6) kaasettekandja 10ppsdnaks 3 minutit;
7) ettekandja 16ppsonaks 3 minutit;
8) repliigiks tiks kord 2 minutit.

(7) Istungi juhataja voib vajadusel:

1) pikendada kdesoleva §-i 1dikes 6 nimetatud aega;

2) katkestada ettekande, kaasettekande, sOnavotu, repliigi voi kiisimuse teemast ilmse
korvalekaldumise voi ajalimiidi iiletamise korral.

(8) Iga volikogu liige vOib esitada kuni kaks kiisimust ja lisaks iihe tdpsustava kiisimuse.
Ettekandja voib vajaduse korral delegeerida vastamise.

(9) Volikogu istungist votavad sonadigusega osa vallavalitsuse litkmed, vallasekretdr, samuti
volikogu poolt istungile kutsutud isikud. Teistele istungil viibivatele isikutele sdnaandmise
otsustab istungi juhataja.

(10) Sonavotusoovist antakse volikogu istungil mérku kée tdstmisega.

§ 12. Muudatusettepaneku esitamine
(1) Muudatusettepanek esitatakse kirjalikult.

(2) Muudatusettepaneku voib esitada volikogu liige, volikogu komisjon, volikogu fraktsioon ja
vallavalitsus.

(3) Volikogu istungil vdetakse arutlusele komisjoni muudatusettepanek, mille poolt olid vihemalt
pooled koosolekul osalenud komisjoni litkmetest.

(4) Muudatusettepanek tuleb esitada hiljemalt eelndu menetlemise ajal volikogu istungil ja neid
kasitletakse reeglina parast kiisimuste esitamist ja neile vastamist.

(5) Volikogu litkmel on digus esitada muudatusettepaneku tegijale iiks kiisimus.

(6) Eelndu esitajal on digus esitada oma seisukoht muudatusettepaneku osas.



(7) Muudatusettepanek mitmel lugemisel menetletava eelndu kohta esitatakse hiljemalt istungi
juhataja méératud tdhtajaks.

§ 13. Hiadletamine

(1) Volikogu ainupéddevusse kuuluvaid kiisimusi otsustatakse héédletamise teel. Muudes kiisimustes
hiiletatakse juhul, kui vahemalt {iks volikogu liige seda nduab.

(2) Hadletamine, sealhulgas ka umbusaldushdiletamine, on avalik.
(3) Isikuvalimised otsustatakse salajasel hddletamisel.
(4) Volikogu liige ei saa hddletamisdigust edasi volitada.

(5) Iga volikogu liige voib taotleda nimelist hddletamist. Nimelise hdéletamise otsustab volikogu.
Nimeline hdiletamine viiakse 1dbi, kui selle poolt hidletab vdhemalt pool istungil osalevatest
volikogu liikmetest.

(6) Volikogu digusakti eelndu kohta esitatud muudatusettepanek(ud) pannakse hiédletamisele ning
muudatusega arvestamine/mittearvestamine otsustatakse poolthiilte enamusega. Kui ihe ja sama
satte kohta on esitatud mitu erinevat muudatusettepanekut, késitletakse neid koos ning esitamise
jarjekorras.

(7) Kui volikogule on esitatud samas kiisimuses mitu eelndud, paneb istungi juhataja enne otsuse
vO1 méadruse vastuvotmist eelndud konkureerivale hédletusele. Lopphiéletusele ldheb enim hiili
saanud eclnou. Kui eelndusid on enam kui kaks, toimub hailetus mitmes voorus.

(8) Enne eelndu 10pphiiletust voib fraktsiooni esimees vOi tema asendaja nduda kuni
kiimneminutilist vaheaega.

(9) Enne 1opphéiletust kontrollib istungi juhataja vajaduse korral kvoorumi olemasolu.

(10)Istungi juhataja teeb parast hddletamist teatavaks hédédletamise tulemuse ja kinnitab langetatud
otsuse haamriloogiga.

(11) Volikogu litkmel on digus hidletamise tulemusi vaidlustada kohe parast hddletamise tulemuste
teatavakstegemist. Kordushééletuse 1dbiviimise otsustab istungi juhataja.

§ 14. Hialetamine isikuvalimistel

(1) Haéletusprotseduuri ldbiviimiseks isikuvalimistel, vdlja arvatud volikogu esimehe valimistel
uue volikogu koosseisu esimesel istungil voi jargmistel istungitel, kui esimesel istungil ei osutunud
volikogu esimees valituks, moodustab volikogu avalikul hiiletusel poolthéddlte enamusega
3-litkkmelise hailtelugemiskomisjoni, kes valib enda hulgast esimehe ja protokollib
hééletustulemused.

(2) Kandidaadid seatakse iiles vastavalt Viljandi valla pohimééruses sitestatule.

(3) Pérast nimekirja sulgemist kuulutab istungi juhataja vilja vaheaja kandidaatide nimede
kandmiseks hééletussedelitele. Hadletussedelitele kantakse kandidaatide nimekirja kantud
kandidaadid tdhestikulises jarjekorras. Kui iiles on seatud rohkem kandidaate, kui konkreetsel
valimisel on volikogu liikmel hdili, mérgitakse hailetussedelile kandidaadi jarele lahter ,,poolt*.



Kui iiles on seatud sama palju kandidaate, kui konkreetsel valimisel on volikogu litkmel hiili,
mirgitakse hddletussedelile kandidaadi jérele lahtrid ,,poolt™ ja ,,vastu®.

(4) Enne hééletamise algust tutvustab héailtelugemiskomisjoni esimees héédletamis- ja
valimistulemuste kindlakstegemise korda ning seejdrel kontrollib hééltelugemiskomisjon
valimiskasti ja pitseerib selle.

(5) Istungi juhataja kuulutab vélja hiiletuse.

(6) Hadletussedelite viljaandmise aluseks on volikogu litkmete nimekiri. Volikogu liige saab
hailtelugemiskomisjonilt allkirja vastu volikogu pitsati jdljendiga hddletussedeli.

(7) Volikogu liige margistab hiiletussedelil ristiga ,,poolt* lahtri selle kandidaadi nime juures,
kelle poolt ta hddletab. Kui hddletussedelil on sama palju kandidaate, kui konkreetsel valimisel on
volikogu litkmel hééli, margistab volikogu liige hddletussedelil kandidaadi jérele lahtri ,,poolt* voi
,,vastu®.

(8) Pdrast hailetussedeli tditmist laseb volikogu liige hailtelugemiskomisjoni litkmel
hiiletussedeli tiihjale kiiljele panna volikogu pitsati jdljendi ja laseb isiklikult hééletussedeli
valimiskasti.

(9) Kui hééletussedel rikutakse enne selle laskmist valimiskasti, on volikogu litkmel 6igus rikutud
sedelit tagastades saada hédltelugemiskomisjonilt uus hiiletussedel, mille kohta tehakse vastav
mirge volikogu litkmete nimekirja.

(10) Héélte lugemine on avalik, see toimub vahetult pérast hdéletuse 10ppemist.

(11)Kui hailetussedel ei ole tdidetud nduetekohaselt, kuid sellel on arusaadavalt margitud, kelle
poolt volikogu liige hédiletas, loetakse hédletussedel voi kandidaadile antud hail kehtivaks.
Kahtluse korral otsustab hailetussedeli kehtivuse héaltelugemiskomisjon hédéletamise teel.

(12)Hailetustulemuste  kohta  koostatakse  protokoll, millele kirjutavad alla  koik
hééltelugemiskomisjoni litkmed. Hailtelugemiskomisjoni protokolli loeb ette
hééltelugemiskomisjoni esimees ja esitab selle istungi juhatajale.

(13) Volikogu liikmel on digus esitada kirjalik motiveeritud protest hddletamise korraldamise voi
hééletustulemuse kindlakstegemise kohta kohe pérast hédletustulemuste teatavaks tegemist.
Protesti rahuldamise otsustab volikogu avalikul hééletusel.

(14) Volikogu otsustuse kinnitab istungi juhataja haamriloogiga.

§ 15. Umbusaldusmenetlus volikogus
(1) Umbusaldusmenetluses lédhtutakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduses sétestatust.

(2) Umbusalduse avalduse arutamisel istungil teeb umbusalduse algataja kuni viieminutilise
ettekande ja vastab volikogu liikmete kiisimustele. Igal volikogu liikmel on digus esitada
ettekandjale kuni kaks kiisimust. Labirddkimisi ei alustata.

(3) Isikul, kellele tahetakse avaldada umbusaldust, on digus nimetatud kiisimuses istungil sona
votta kuni viis minutit ja on digus 10ppsdnale.



(4) Umbusalduse algatajal on digus Idppsonale.

(5) Pérast 1o0ppsona dra kuulamist paneb istungi juhataja umbusalduse avaldamise otsuse eelndu
haidletusele. Otsus tehakse avalikul hédéletusel volikogu koosseisu hddlteenamusega.

§ 16. Volikogu liikme enesetaandamine

(1)Volikogu liige ei tohi osa votta volikogu sellise iiksikakti ettevalmistamisest, arutamisest ja
otsustamisest, mille suhtes talle laieneb toimingupiirang korruptsioonivastases seaduses sétestatu
kohaselt.

(2) Enesetaandamisest teatab volikogu liige enne nimetatud pdevakorra punkti arutelu algust.
Selles punktis ta sdna ei vOta ega osale héaidletamisel. Enesetaandamise korral lahkub
enesetaanduse teinud volikogu liige volikogu istungi ruumist.

(3) Ettepaneku enesetaandamiseks voib volikogu liikkmele teha ka istungi juhataja voi volikogu
liige, kui nad on teadlikud kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud asjaoludest ja kui volikogu
liige, kes peaks enesetaanduse tegema, on jitnud enesetaanduse tegemata.

(4) Volikogu liitkme enesetaandamine fikseeritakse volikogu istungi protokollis. Kiisimuse
arutamiseks ja otsustamiseks vajalik kvoorum on selle volikogu liikme vorra vaiksem.

§. 17. Arupérimisdigus
(1) Volikogu liikmel on digus esitada arupérimisi vallavanemale ja vallavalitsuse litkmetele nende
tegevusvaldkonda puudutavates kiisimustes.

(2) Arupdrimine esitatakse kirjalikult volikogu istungil istungi juhatajale voi istungite vahelisel
ajal vallakantselei vastavale teenistujale, kes edastab arupdrimise hiljemalt jirgneva to60pédeva
jooksul arupdrimise adressaadile. Arupdrimine peab sisaldama arupédrimise pohjendust ja sellele
vastamise viisi. Arupdrimisele vastatakse suuliselt volikogu istungil voi kirjalikult 15 pédeva
jooksul arvates arupdrimise kittesaamisest. Kui arupdrimises ei ole aruparimisele vastamise viisi
ette ndhtud, siis vastatakse sellele kirjalikult.

(3) Kui arupdrimises oli ette ndhtud suuline vastamine, lisab volikogu esimees arupérimisele
vastamise volikogu istungi pdevakorra projekti.

(4) Suulisel vastamisel arupérimisele teeb arupdrimise esitaja kuni kiimneminutilise ettekande.
Seejdrel vastab aruparimisele selle saaja kuni kiimme minutit. Aruparimisele vastajale voib esitada
igaiiks tihe kiisimuse.

§ 18. Volikogu istungi 10petamine
(1) Volikogu istungi Idpetab istungi juhataja ja kinnitab seda haamrilodgiga.

(2) Kui volikogu otsustab istungi 10petada enne pdevakorra ammendumist, liilitatakse arutamata
jaanud pdevakorra punktid jirgmise istungi pidevakorda.

§ 19. Volikogu dokumendid
(1) Volikogul on 6igus iildaktidena vilja anda mééarusi ja liksikaktidena vastu votta otsuseid.



(2) Istungi kohta koostatakse protokoll, millesse kantakse:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

istungi number, toimumise koht ja aeg;

istungi alguse ja 10pu kellaaeg;

istungi paevakord,

istungi juhataja ja protokollija nimi;

istungist osavotvate ja puuduvate volikogu litkmete nimed ning istungile kutsutute nimed;
arutusel olnud kiisimused, ettekandjate ja sdonavotnute nimed;

koik hadletusele pandud ettepanekud ja vastuvdetud otsustused;

hééletamisviis ja hddlteenamus otsustuste tegemisel.

(4) Protokollile kirjutab alla istungi juhataja.

(5) Istungi protokoll allkirjastatakse hiljemalt 5 to6pdeval parast istungi toimumist ja on seejarel
elektrooniliselt kéttesaadav valla kodulehel avalikus dokumendiregistris.

(6) Istungist tehakse videoiilekanne ja/voi videosalvestus.

(7) Istungite protokollid, audiovisuaalsed salvestised ja digusaktid siilitatakse alatiselt.

§ 20. Loppsitted

(1) Tunnistada kehtetuks Viljandi Vallavolikogu 27.01.2022 méirus nr 5 ,,Viljandi Vallavolikogu
tookord*™.

(2) Mairus joustub kolmandal paeval pérast Riigi Teatajas avaldamist.

(allkirjastatud digitaalselt)
Kaupo Kase
vallavolikogu esimees



